
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TUY AN BẮC 
 

Số:                /UBND-PVHCC 

V/v điều chỉnh thời gian làm việc; 

thời gian tiếp nhận và trả Kết quả  

tại Trung tâm Phục vụ hành chính 

công xã Tuy An Bắc 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

   Tuy An Bắc, ngày         tháng 5 năm 2025  

 

 

Kính gửi:  

                  - Các phòng, trung tâm trực thuộc UBND xã; 

                  - BND các thôn trên địa bàn xã.  

 

Thực hiện Thông báo số 165/TB-UBND, ngày 29/4/2026 của UBND tỉnh 

Đắk Lắk về thời gian làm việc hành chính của các cơ quan, đơn vị, địa phương trên 

địa bàn tỉnh; Thông báo số 194/TB-UBND, ngày 06/5/2026 của UBND xã Tuy An 

Bắc về thời gian làm việc hành chính của các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã.  

UBND xã điều chỉnh mục 2  Điều 7 của Quyết định số 536/QĐ-UBND ngày 

13/8/2025 của UBND xã Tuy An Bắc về việc Ban hành Quy chế tổ chức hoạt động 

của Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Tuy An Bắc về thời gian làm việc và 

thời gian tiếp nhận tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, cụ thể như sau: 

- Thời gian làm việc: buổi sáng từ 7 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút; buổi 

chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 30 phút. 

Trong đó, thời gian phục vụ hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả giải 

quyết TTHC cho cá nhân, tổ chức: 

 + Buổi sáng: Từ 07 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút. 

 + Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 phút đến 17giờ 15 phút. 

(Ngoài thời gian phục vụ hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả giải quyết 

TTHC, cán bộ, công chức của Trung tâm phải thực hiện sắp xếp, phân loại, xử lý, 

nhập dữ liệu hồ sơ TTHC vào phần mềm quản lý công việc; rà soát cơ sở dữ liệu 

về TTHC thuộc lĩnh vực được phân công giải quyết; chuyển giao hồ sơ cho các 

phòng chuyên môn giải quyết TTHC và thực hiện các nhiệm vụ khác được giao). 

            Nhận được Công văn này đề nghị các cơ quan, đơn vị liên quan, BND các 

thôn trên địa bàn xã triển khai thực hiện./.  

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND xã; 

- CVP,PCVP HĐND&UBND xã; 

- Trang Thông tin điện tử xã; 

- Lưu: VT, PVHCC. 

KT. CHỦ TỊCH  

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 
Nguyễn Thị Bình  
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